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Oryggisnefnd Brekkuskdla

Oryggisnefnd Brekkuskdla skipa skdlastjéri, 2 deildarstjérar, hisvérdur og 2 fra kennurum.

Oryggisnefnd skdlaarid 2025-2026 er skipud eftirfarandi starfsménnum: Adalheidur Bragadéttir
deildarstjori, Sara Mist J6hannsdottir deildarstjori, Pengill Stefansson, husvordur, Sélran Eyfjord
Torfadéttir kennari, Kari Ellertsson kennari og Jéhanna Maria Agnarsdéttir skélastjori.

Hlutverk oryggisnefndar er ad hafa eftirlit med 6ryggi nemenda og starfsmanna i Brekkuskéla. Vid
vinnu sina stydst nefndin vid Vinnuumhverfisvisa fyrir skéla sem Vinnueftirlitid gefur ut.

Roskun a skolastarfi vegna vedurs

Ovedur / Ofzerd
Vidbrogd i grunnskélum pegar tvisynt er um feerd og vedur:

1. Meginreglan er su ad leik- og grunnskélar eru opnir nema logregla gefi ut tilmaeli um ad
folk sé ekki a ferli.

2. Ef skélahald fellur nidur pa sendir skéladeild tilkynningu pess efnis 4 RUV og Bylgjuna fyrir
kl. 7.00 ad morgni.

3. Ollum skélum ber ad setja tilkynningu & heimasidu i peim tilfellum sem tvisynt er med
vedur og feerd eda pegar skélahald er fellt nidur. Einnig skulu skélar senda ut pdst i Mentor
med somu tilkynningu.

4. Vid tvisynar adstaedur sem geta verid breytilegar eftir baejarhlutum pa er pad avallt
foreldra / forra@amanna ad meta hvort peir treysti bérnum sinum i skéla.

5. Ef skélahaldi er ekki aflyst er tryggt ad starfsfélk sé til stadar a auglystum skélatima i 6llum
skélum. Bérn sem koma i skdlann eru ekki send heim adur en skolatima lykur.



Afalladeetlun Brekkuskola

Medfylgjandi azetlun tekur til margvislegra afalla og gerir afallateymi mogulegt ad bregdast hratt og
fumlaust vid pegar afoll verda, baedi i upphafi og med eftirfylgd. Afallateymi skipuleggur afallahjalp
medal nemenda og starfsfélks skdlans, lagar vidbrogd ad adstaedum hverju sinni og fer sidan yfir
reynsluna til ad lzera megi af henni

Skilgreining a afollum sem aaetlun pessi naer til

Ef nemandi, starfsmadur, forrddamenn eda systkini nemanda verda fyrir alvarlegu afalli, til deemis af
voldum:

e Daudsfalla

e Slysa

e Alvarlegra og/eda langvarandi veikinda
e Eineltis, sja sérstaka daetlun gegn einelti

e Annars sem samkveemt mati afallateymis veldur afalli

Vid Brekkuskola starfar afallateymi sem skipad er skdlastjornendum, skélahjakrunarfraedingi,
salfraedingi og umsjonarkennara ef skjolstaedingur er nemandi. beir eiga ad sinna likamlegri og
andlegri adhlynningu peirra sem hafa ordid fyrir afalli.

Starfshaettir og hlutverk afallateymis:

Afallateymi er dvallt til stadar og reidubuid ad veita hjalp pegar valegir atburdir snerta einhvern eda
einhverja innan veggja skolans, nemendur eda starfsfolk.

Teymid starfar i algjorum trinadi vid skjélstaedinga sina og leetur engar upplysingar fra sér nema i
fullu samradi vid vidkomandi adila.

Pad ber adgerdir skdlans undir vidkomandi foreldra/starfsmann til sampykkis og hefur pa med i
radum fra upphafi.

Mikilvaegt er ad adstandendur tilkynni afoll sem fyrst til skdlastjéra, umsjénarkennara eda annarra i
afallateymi. Sa sem feer upplysingarnar fyrst kemur peim til skélastjora.

ATHUGID AD SKOLASTJORI ER ALLTAF EINI TENGILIDUR SKOLANS VID FJOLMIDLA. ADRIR HAFA EKKI
LEYFI TIL PESS AD GEFA FIOLMIDLUM UPPLYSINGAR OG SKULU AN UNDANTEKNINGA ViSA A
SKOLASTJORA



Alvarleg veikindi/slys/langvinnir sjukdémar
Nemendur

o Skolastjori eda adstodarskolastjori sér um ad afla stadfestra upplysinga um atburd/veikindi. Haft er
samband vid heimilid og bodin adstod sem er i valdi skélans ad veita og upplyst um afalladaetlun
skdlans

o Vidkomandi starfsfélki og bekkjarfélogum er greint fra pvi, ad hofdu samradi vié adstandendur, ef
nemandi parf ad vera langdvolum fra skéla vegna veikinda eda slyss

e Afallateymi akvedur hvernig taka skuli 8 malinu og metur hve mikid skal vinna med vidkomandi
bekk ® Umsjénarkennarar og adilar ur afallateymi raeda vid og vinna med nemendum bekkjardeilda
sem tengjast malinu

e Athugad er hvort heimsdknir eru mogulegar eda heppilegar

o Synd er tilhlydileg virding an pess ad menn velti sér upp Ur atburdi/adstaedum, m.a. getur bekkur
sent kvedju

e Umsjénarkennarar og afallateymi meta i samradi vio fjolskyldu hvada studning sé aeskilegt ad veita
fra skélanum.

bpegar nemandi kemur aftur i skélann:

e Afallateymi undirbyr starfsfolk skélans og skélafélaga undir pad hvernig taka skuli 8 méti nemanda
begar hann kemur aftur i skélann til ad audvelda endurkomuna. Umsjénarkennari og/efa einhver ur
afallateymi raedir vid nemanda og adstandendur hans 4dur en hann kemur i skélann

e Umsjonarkennari veitir vilkomandi nemanda sérstaka athygli naestu vikur.
Slys sem verda utan skdlatima:

e Afallateymi fundar pegar vitneskja og stadfesting faest um malid og dkvedur hvernig skuli bregdast
vid

o Vidkomandi starfsfolki og bekkjarfélogum er tilkynnt um slysid.
Naestu dagar

o Ort upplysingastreymi til skélans er mikilveegt

e Bekkjarkennari kemur upplysingum til nemenda

o Athuga skal hvort heimsdknir séu mogulegar eda heppilegar

e Syna atburdinum virdingu an pess ad gera meira Ur honum en er naudsynlegt, m.a. geta nemendur
og starfsfélk sent kvedjur

e begar nemandi kemur aftur i skélann

e Undirbua parf starfsfdlk skélans og skélafélaga undir pad hvernig taka skuli @ méti nemandanum
pbegar hann kemur aftur i skélann

o Synd er tilhlydileg virding an pess ad menn velti sér upp Ur atburdi/adstaedum, m.a. getur bekkur
sent kvedju



e Umsjonarkennarar og afallateymi meta i samradi vid fjolskyldu hvada studning sé aeskilegt ad veita
fra skélanum.

Adstandendur nemenda

o Skdlastjornendur eda umsjonarkennari faer stadfestingu a veikindunum/slysi hja forradamanni
nemanda

e Afallateymi fundar um malid og akvedur i samradi vid forradamenn hvernig unnid skuli ad malinu
e Upplysingum komid til starfsfélks skélans og samnemenda ef pad er talid rétt

e Adilar ur afallateymi adstoda umsjénarkennara vidé ad undirbda ndmshdépinn undir pad hvernig
skolafélagar stydja best vid nemandann sem hlut @ ad mali. Pad audveldar nemandanum ad takast 4
vid adstaedur.

Starfsfolk skolans

Afallateymi dkvedur { samradi vid vidkomandi starfsmann eda adstandendur hvernig nemendum og
60ru starfsfolki skuli tilkynnt slys/veikindi.

Teymid dkvedur eftir atvikum mals verkaskiptingu, p.e. hvernig/hver tilkynnir um afall til starfsmanna
skélans (med fundi /simtali/ bréfi /télvupdsti). Hvernig/hver tilkynnir um atvik til peirra nemenda
sem vidkomandi starfsmadur hefur haft bein afskipti af.

RAadid hefur samrad vid fjolskyldu pess starfsmanns sem i hlut 4 um adgerdir skélans og hversu langt
skal ganga med Urvinnslu

Andlat
Andlat nemanda

Bera skal allar adgerdir skélans undir vidkomandi forrddamenn til sampykkis og hafa pa med i radum
fra upphafi.

Hlutverk skoélastjora:

o AJ afla stadfestra upplysinga um atburdinn og hafa samband vid heimilid og upplysa um adgerdir
skolans

e Tilkynna umsjénarkennara nemanda um daudsfallid
e Kalla saman afallateymi
o A tilkynna 6llu starfsfélki skdlans um daudsfallid

e Gaeta pess ad nain skyldmenni hins latna sem eru vid ndm eda storf vid skolann fai fregnina
sérstaklega, ekki yfir hépinn

e Skolastjori/adstodarskdlastjori og prestur fara i heimabekk/argang viokomandi nemanda og eru
umsjénarkennara til studnings pegar tilkynnt er um andl|atid

e Ad tilkynna 68rum bekkjardeildum um andlatid. Mikilvaegt ad tilkynna nemendum andIatid i litlum
hdépum og ad allir fai sdmu upplysingar svo til samtimis



e Skélinn dregur fana i halfa stong pegar buid er ad tilkynna nemendum um andlatid. Ad tilkynna
foreldrum bekkjarfélaga um atburdinn i samradi vid umsjénarkenna. Gott ad senda foreldrum
bréflegar upplysingar svo peir viti hvad bornunum hefur verid sagt (stadlad bréf)

e AJ sja til pess ad samudarkvedja berist fra starfsménnum
e Ad heimsakja foreldra, med eda an kennara

o Ad bjéda nemendum og foreldrum upp a samverustund i skélanum, jafnvel med presti og/eda 6dru
fagfolki.

Hlutverk umsjonarkennara:

e Umsjonarkennari feer studning fra skolastjora/adstodarskolastjora, skdlarddgjafa og/eda presti
pbegar hann greinir bekkjarfélégum fra atburdinum

o Stjérnar &framhaldandi vinnu i bekknum en getur leitad adstodar adila ur &fallateymi og/eda annars
fagfélks ef hann telur purfa

e AJ hlda ad nemendum eins og haegt er, jafnvel med einstaklingsvidtolum og adstod
skélahjiakrunarfreedings, namsradgjafa og/eda skdlaradgjafa

o Kveikt er a kerti
e Séknarprestur talar vid bornin og bidur stutta baen

e Tilkynna foreldrum bekkjarfélaga um atburdinn i samradi vid skélastjornendur. Vié sérstakar
adstaedur ma bidja foreldra um ad saekja born sin i lok skdladags eda fyrr

e Sja til pess ad samudarkvedja berist fra bekkjarfélogum
o Ad skipuleggja skrif a minningargrein

o AJ skipuleggja samverustund i kirkju med vidkomandi presti i samradi vid adstandendur, ef pad er
talid videigandi

o A0 fjalla um malid i bekknum eftir pérfum
e AQ sja til pess ad nemendur fai fraedslu um jardarfor

e AJ undirbla vandlega, i samradi vid foreldra/adstandendur og vidkomandi prest, ef nemendur vilja
vera vidstaddir jar6arfér/minningarath6fn

o Ad heimsaekja foreldra, med eda an skdlastjéornenda og radgjafa.

Vinna i vibkomandi bekk sama dag

e [Eskilegt er ad bekkjarkennari verdi med sinum bekk pad sem eftir er skdladags. Kveikt er & kerti i
skolastofunni.

o Nemendum er gefid teekifaeri til ad raeda um atburdinn (lifid og daudann). Utanadkomandi adilar og
afallateymi adstoda eftir porfum (sja hér nedar)

e Fulltrui afallateymis eda umsjonarkennari viokomandi bekkjar hringir heim og tilkynnir
foreldrum/forrddamonnum um atburdinn



o Bréf/tolvupdstur sendur heim til foreldra/forrédamanna allra nemenda par sem peim er greint fra
atburdinum og pvi hvernig skélastarfid verdi naestu daga

e Ritari kannar hverijir af bekkjarféldgum voru ekki maettir i skélann pennan dag og umsjénarkennari
tilkynnir peim um atburdinn sérstaklega

o | lok dags fundar afallateymi dsamt starfsfélki, par sem farid er yfir stéduna og daetlanir gerdar um
aframhaldandi vinnu

o Kyrrdarstund hofo i skdlanum fyrir starfsfolk

e Skdlastjornandi dsamt umsjonarkennara og skélaradgjafa, heimsaekir fjolskylduna 4@ naestu dégum 3
eftir, til ad votta samud fyrir hond skdlans. Tekur med sér kerti, blém eda annad videigandi

o Mikilvaegt er ad starfsfélk skélans og peir sem eru ad vinna sérstaklega med nemendum fai sjalfir
studning og hjalp

o Skélastjornendur, umsjénarkennarar eda adrir fulltrdar skélans skrifa minningargrein og kvedjur fra
skélanum

e VVinna med nemendum i skélanum naestu daga: Umsjénarkennari tekur @ méti bekknum sinum
naestu daga

e Kveikt er a8 kertinu og pad gert daglega, alla vega fram yfir jardarfor. Pegar henni er lokid er
dukurinn tekinn en kertid og myndin hofo eitthvad afram 4 bordi nemandans en stilla ma pvi upp vid

vegsg

o Namshopur/bekkur utbyr samadarkvedju og/eda skrifar minningargrein. Einnig geta bérnin teiknad
myndir, skrifad bréf, 1j6d eda sogur

e Eigur latna nemandans eru fjarlaegdar smatt og smatt ur skdlastofunni og pess gaett ad fjarlaegja
ekki allt i einu

¢ Nemendum greint frad hvad gerist naestu daga, p.e. kistulagning og jardarfor (ath. ad fa prest)

e Ef forrdédamenn nemenda dkveda ad peir verdi vid jardarforina, parf ad undirbua pad vandlega i
samradi vid forra@amenn hins latna. Naudsynlegt er ad forraGamenn nemenda fari med peim i
jardarférina/minningarathé6fnina

e Kennslustundir naestu daga parf ad brjéta upp, ef spurningar vakna, eda ef fram koma vidbrogd
sem syna sorg, reidi, 6rvaentingu eda sektarkennd. Kennarar sja til pess ad nemendur fai ad tja
tilfinningar sinar og koma med eigin reynsluségur

e Sorginni er gefinn timi
e begar fra lidur parf ad muna eftir dagsetningu andlats og minnast hins latna
e Hefdbundinn hrynjandi skdlastarfsins sefar 6tta og kvida.

o Mikilvaegt er ad umsjénarkennari fai sjalfur studning og hjalp. Skélastjérnandi, skolaradgjafi,
umsjénarkennari og peir sem tengst hafa barninu verda vid jardarforina.



Andlat nains adstandenda nemanda

o Skolastjori eda stadgengill hans sér um ad afla stadfestra upplysinga um atburdinn og hefur
samband vid heimilid og bydur pa adstod sem er i valdi skdlans ad veita og upplysir um afalladaetlun
skolans

e Umsjonarkennurum nemandans tilkynnt um atburdinn

o Skdlastjori eda adstodarskodlastjori kallar afallateymi saman par sem akvedin eru fyrstu vidbrogd
skdlans og pau skref sem skélinn stigur

e Ra4id akvedi eftir atvikum mals verkaskiptingu, p.e. hvernig/hver tilkynnir um éafall til starfsmanna
skélans (med fundi /simtali/ bréfi /tolvupdsti)

e Hvernig/hver tilkynnir um atvik inni i bekk viSkomandi barns og eftir atvikum 68rum bekkjum

e Athuga parf hvort ndin skyldmenni/vinir hins latna séu vid nam eda storf vid skdlann og lata pa vita
sérstaklega

e Umsjonarkennari stjérnar aframhaldandi vinnu i bekknum og leitar adstodar hja afallateyminu eftir
porfum

Naestu dagar:
e Tryggja parf ad umsjonarkennari geti hvenaer sem er leitad adstodar adila ur afallateymi.

e Sérstaklega parf ad hyggja ad peim nemendum sem hafa sjalfir gengid i gegnum afall pegar um
malid er fjallad.

e | samradi vid umsjénarkennara viskomandi barns skal hafa samband vid prest til adstodar
e Samnemendur Utbua samudarkvedju
o Skélinn sendir samudarkvedju til nemandans og fjolskyldu hans

e Raeda parf i afallateymi og i samradi vid aettingja hvort fulltrdar skélans verdi vidstaddir jardarférina
o Ef forrddamenn nemenda dkveda ad peir verdi vid jardarforina, parf ad undirbua pad vandlega i
samradi vid forradamenn hins latna. Naudsynlegt er ad forra@amenn nemenda fari med peim i
jardarforina/minningarathofnina

e Adilar ur afallateymi adstoda umsjénarkennara vié ad undirbda ndmshdépinn undir pad hvernig
skolafélagar taka @ moti nemandanum pegar hann kemur aftur i skélann til ad audvelda honum
endurkomuna og hvernig skélafélagar stydja best vid nemandann sem hlut 4 ad mali. bad audveldar
nemandanum ad takast 4 vid adstaedur

o HIUd er ad nemandanum i skélanum eins lengi og purfa pykir, m.a. med viétélum. Tryggja parf
utanadkomandi adstod ef purfa pykir.

Andlat starfsmanns

o Skolastjori eda adstodarskolastjori sér um ad afla stadfestra upplysinga um atburdinn og hefur
samband vid heimilid og upplysir um adgerdir skolans



e Skolastjori eda adstodarskolastjori kallar afallateymi saman a stuttan fund par sem folk setur
afalladaetlun skélans i gang og skiptir med sér verkum

o Afallateymi bodar prest 4 fundinn

e Geeta skal pess ad nain skyldmenni hins latna, sem eru vid nam eda storf vid skdlann, fai fregnina
sérstaklega, ekki yfir hépinn

o Skélastjornendur og adilar ur afallateymi tilkynna andlatid. R4did akvedi eftir atvikum mals
verkaskiptingu

a. Ef atburdur a sér stad a vinnudegi skal starfsfolk skélans kallad saman.

b. Ef atburdur a sér stad a fridegi er tilkynnt um atburdinn med simtali. Hvert tilvik metid fyrir
sig. Mikilvaegt er ad allir fai fregnina samtimis. Peir sem sja um uthringingar eru: skélastjori,
adstodarskolastjori, deildarstjori, skrifstofustjori, skélaradgjafi, namsradgjafi,
hjukrunarfraedingur, forstodumadur vistunar og yfirmadur skdlalida. Skrifstofustjori
prentar ut nyjan lista og afallateymi radar nidur a8 adur nefnda.

e A kennarastofu skal hafa kveikt & kerti vid mynd af viskomandi
Skolastjori/adstodarskolastjori og prestur fara inn i umsjonarbekk vidkomandi ef pad a vid
e Umsjonarkennarar segja nemendum fra atburdinum i kennslustofu

e Fani dreginn i halfa stong pegar buid er ad tilkynna starfsfélki og nemendum um andlatid

Vinna i skélanum samdagurs

o Ef um umsjonarkennara er ad raeda tekur afallateymi akvordun um hver kemur inn i
bekkinn. Mikilvaegt er ad halda timamork stundatoflu, timann ma nota i samverustund og
adravinnu

e Utanadkomandi adilar og afallateymi adstoda eftir pérfum

o Nemendum gefid teekifeeri til ad raeda um atburdinn (lifid og daudann)

o Skdlastjori asamt 6drum starfsmanni heimsaekir fjolskylduna til ad votta samud fyrir hond
skolans. Tekur med sér kerti, blom eda annad videigandi og sendir samudarkvedju fra
starfsfolki

e Umsjonarnemendur gera kort og/eda Utbua litlar gjafir til fjdlskyldunnar

o Mikilvaegt ad ritari skdlans athugi hvada nemendur og starfsmenn eru ekki i skélanum
pbennan dag, svo haegt sé ad upplysa pa um malid

e Bréf/tolvupdstur sent heim til forradamanna nemenda par sem peim er greint fra pvi
hvernig skdlastarfid verdi naestu daga (sja st6dlud bréf i bokinni Bérn og sorg og a
samgognum)

o i lok dagsins fundar afallateymi dsamt starfsfolki, par sem farid er yfir stéduna og aaetlanir
gerdar um aframhaldandi vinnu



o Afallateymi akvedur og skipuleggur hvernig unnid verdur med starfsfélk skdlans og upplysir
starfsfélkid um pad 4 sameiginlegum fundi

o Kyrréarstund hofo i skélanum fyrir starfsfolk

o Mikilvaegt er ad starfsfélk skélans og peir sem voru ad vinna sérstaklega med
starfsmanninum fai sjalfir studning og hjalp.

e Vinna i skélanum naestu daga

e Kveikt er 4 kertinu og pad gert daglega, allavega fram yfir jardarfor. pegar henni er lokid er
dukurinn tekinn en hafa ma kerti og mynd eitthvad afram

o Skoélastjornendur eda adrir fulltrdar skdlans skrifa minningargrein og kvedjur fra skélanum

e Ef um umsjénarkennara er ad raeeda er vidkomandi nemendum greint fra hvad gerist naestu
daga p.e. kistulagning og jardarfor (ath. ad fa prest)

o Akvedi forraBamenn nemenda ad peir verdi vid jardarférina purfa peir sjlfir ad vera med
pbeim. Kennari aréttar petta vid forrddamenn

Andlat nains adstandenda starfsmanns (maki, barn)
Skdlastjori eda adstodarskdlastjéri aflar upplysinga um andlatid og upplysir um adgerdir
skdlans

o Skolastjori eda stadgengill hans upplysir allt starfsfélk skélans um andlatid

e Ritari veitir skélastjora upplysingar um starfsmenn sem eru fjarverandi og skélastjori hefur
sérstaklega samband vid pa

o Ef maki umsjénarkennara fellur fra tilkynnir skélastjéri eda stadgengill hans umsjénarbekk
og forradamdnnum um and|atid

o Skolastjori, asamt 6drum fulltrda skdlans, heimsaekir viokomandi starfsmann og tekur med
sér kerti, blém eda annad videigandi. Skdlastjéri fyrir hond skdlans sendir starfsmanninum og

fiolskyldu hans samudarkvedjur

o Ef astaeda pykir til ad tilkynna nemendum um atburdinn sja umsjonarkennari eda
stadgengill hans um pad.

Ferdalog a vegum skdlans

Verdi alvarlegt slys eda daudsfall a ferdalagi dvegum skdlans ber ad fylgja eftirfarandi dzetlun:
e Hringja i 112

e Logregla lzetur adstandendur vidkomandi nemenda vita

e Kennarar sem eru med nemendahdpinn dkveda hver peirra verdur forsvarsmadur

Forsvarsmadur kennara laetur skdlastjéra vita af atburdinum og peir dkveda hvort hdpnum
skuli sntid heim



o Afallateymi og séknarprestur dkveda hvernig adstandendur vidkomandi skélafélaga eru
Iatnir vita af atburdinum

e Kennarar safna nemendahépnum saman. Utskyrt er fyrir peim hvad hefur gerst

e Heimfor er skipulogd eins fljétt og audid er

e Skolastjori/afallateymi laetur foreldra vita eins fljott og audid er

o Afallateymi tekur 4 méti nemendum pegar komid er i skéla og kynnir peim naestu skref

e Frekari vinna er skipulogd af afallateymi og kennurum midad vié ofangreinda
adgerdardaetlun fyrir slys og daudsfoll.

Athugid ad allar adgerdir skdlans parf ad bera undir viekomandi forradamenn til sampykkis
og peir purfa ad vera med i radum fra upphafi

Adgerdaraaetlun gegn einelti og ofbeldi

Vidbrogd v. eineltis, areitni og ofbeldis a vinnustad
1. Starfsmadur upplysir um einelti, areitni eda ofbeldi

Starfsmadur sem telur sig hafa ordid fyrir einelti, kynferdislegri areitni, kynbundinni areitni eda
ofbeldi¥ & vinnustad, eda telur sig hafa rékstuddan grun eda vitneskju um slika hegdun & vinnustad,
skal upplysa yfirmann, fulltrda vinnustadar i 6ryggisnefnd eda einhvern fulltrda eineltisteymis (Halla
Margrét Tryggvadottir, svidsstjori Stjérnsyslusvids (halla@akureyri.is), Birna Eyjélfsdaottir,
mannaudsradgjafi (birnae@akureyri.is), Inga Poll Porgnysdéttir, baejarlogmadur (inga@akureyri.is)).

1.1. Oformleg umkvértun

Oformleg tilkynning felur ekki i sér sjalfkrafa rannsékn og malid fer ekki lengra nema vidkomandi
kjosi ad saekja malid formlega, umkvortunaradili getur gert tilkynningu sina formlega sidar kjési hann
svo. Upplifi starfsmadur samskiptavanda innan vinnustadar skal hann leita til sins yfirmanns — telji
viokomandi pad 6faert er haegt ad hafa samband vid svidsstjora viokomandi svids, svidsstjora
stjérnsyslusvids eda mannaudsradgjafa mannaudsdeildar.

1.2. Formleg tilkynning

Formleg tilkynning leidir af sér rannsékn malsins. Starfsmadur fyllir Gt Ebs-007 Tilkynning vegna
eineltis, areitni eda ofbeldis-Rafraen Utfylling/Ebs-017 Tilkynning vegna eineltis, areitni og ofbeldis-
Utfylling 4 Utprenti og kemur tilkynningunni til yfirmanns eda fulltrda i eineltisteymi. S sem tilkynnir
skal vera reidubuinn ad skyra mal sitt nanar.

2. Vidbrogd vid tilkynningu
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pegar formleg kvortun eda dbending berst skal bregdast vid eins fljétt og kostur er — pad sama gildir
ef yfirmadur verdur var vid hegdun eda adstaedur a vinnustad sem leitt geti til areitni verdi ekki gripid
til adgerda. [ slikum adstaedum metur yfirmadur adstaedur { samvinnu vid vinnuverndarfulltria
vinnustadarins, eftir pvi sem vid 4 og fulltrda fra eineltisteymi.

2.1. Vanheaefi yfirmanns

Ef yfirmadur er tilkynntur vegna aetladrar areitni verdur hann vanhaefur til ad taka dkvardanir i
tengslum vid starfsskilyrdi keeranda @ medan rannsékn og medferd mdlsins stendur yfir og skal naesti
yfirmadur og/eda fulltriar eineltisteymis taka slikar dkvardanir.

2.2. Rannsékn og andmeaeli

Yfirmadur/fulltrdar eineltisteymis skulu tryggja ad pegar lagt er mat & gogn og adsteedur sé
hlutadeigandi starfsménnum gefinn kostur 4 ad koma sinum sjonarmidum & framfaeri.
Atvinnurekandi skal taka mid af 6llum tiltaekum upplysingum, par med talid nidurstodum ur
dhaettumati, sem og skyldum atvinnurekanda, sja Lbs-013 Vegna eineltis, areitni og ofbeldis. Vid
medferd mals skal ekki veita dvidkomandi adilum upplysingar um mal og tryggja ad utanadkomandi
adilar sem kunna ad koma ad rannsdkn og medferd mals geri slikt hid sama.

3. Adgerdir

Skra skal nidur allt sem tengist medferd mals og halda hlutadeigandi starfsménnum upplystum a
medan vinnsla malsins stendur yfir ad teknu tilliti til laga um persénuvernd, 16g nr. 77/2000, og
medferd persdnuupplysinga. baer stofnanir sem fa adkeypta pjonustu sérfraedinga vegna tilkynntra
mala bera kostnadinn sjalfar, pad 4 einnig vid pegar eineltisteymi tekur akvordun um ad hefja
rannsokn sem unnin er med adkeyptri pjonustu salfraedings.

3.1. Rokstuddur grunur

Leidi mat 4 adstaeedum i ljos rokstuddan grun um ad areitni eigi/hafi att sér stad 4 vinnustadnum skal
atvinnurekandi gripa til adgerda i pvi skyni ad stodva hegbunina, sé han enn til stadar, sem og i pvi
skyni ad koma i veg fyrir ad hegdunin endurtaki sig 4 vinnustadnum.

3.1.1. bolandi

Yfirmanni i samradi vid svidsstjora, fulltria i eineltisteymi og eftir atvikum adra yfirmenn
stjérnsyslunnar, ber ad binda enda & 4dur greinda hegdun og skal polandi engan skada bera af
radstofunum sem gripid er til i pvi skyni.

3.1.2. Gerandi

Alvarleg og endurtekin areitni vardar aminningu sem leitt geeti til brottrekstrar ur starfi. bess skal
geett ad fylgja settum malsmedferdarreglum stjérnsyslulaga um dminningu.

3.2. Orokstuddur grunur
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Leidi mat 4 adstaedum i 1jés ad areitni eigi sér ekki stad eda hafi ekki att sér stad & vinnustadnum skal
atvinnurekandi samt sem adur gripa til adgerda i pvi skyni ad uppraeta paer adstaedur sem kvartad
hafdi verid yfir eda verid bent 3, séu adstaedurnar enn til stadar, sem og i pvi skyni ad koma i veg fyrir
ad adstedurnar komi aftur upp a vinnustadnum.

3.2.1. Rangar asakanir

Komi upp tilvik par sem starfsmadur er ranglega sakadur um dreitni getur pad vardad peim sem setti
fram 4sokun dminningu. bess skal gaett ad fylgja settum malsmedferdarreglum stjérnsyslulaga um
aminningu.

4. Malalok

Pegar svo er litid 4 ad mali sé lokid skal upplysa hlutadeigandi starfsmenn sem og
vinnuverndarfulltrda vinnustadarins um pad. Oski hlutadeigandi starfsmenn eftir ad fa skriflega
stadfestingu 4 ad malinu sé lokid af halfu atvinnurekanda skal yfirmadur verda vid peirri beidni berist
honum slik beidni innan sex manada fra pvi ad hann upplysti um malslok af sinni halfu.

5. Tilvisanir

Ebs-007 Tilkynning vegna eineltis, areitni og ofbeldis-Rafreen utfylling

Ebs-017 Tilkynning vegna eineltis, areitni og ofbeldis-Utfylling & Utprent

Lbs-013 Vegna eineltis, areitni og ofbeldis

l6g nr. 77/2000
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Mottaka nyrra starfsmanna

Moéttaka nylida og kennaranema i Brekkuskola

nylidum/kennara/nemum

Skdlastjornendur

handbdk um
skoélastarfid/gatlista og
skoélahusnaedi skodad
asamt adstodu og
adbunadi. Leidir saman
leidsagnarkennarann og
nylidann/nemann.
Hlutverk
leidsagnarkennara kynnt
og pessi méttokudaetiun
kynnt
nylidanum/nemanum og
hann hvattur til ad vera
samabyrgur um ad
framfylgja pvi.

Mottokuverkefni Abyrgdaradili Lysing verkefnis Timaaaetlun
Skrifad undir
radningarsamning vid
nylida. Skolastefna kynnt, [ upphafi skélaars
Fundur med nylidinn/neminn feer adur en allir

starfsmenn koma
til vinnu, fyrir
fyrsta starfsdag

Fundur med
leidsagnarkennara

Skolastjérnendur/
leidsagnarkennari

Leidsagnarkennari hittir
nylidann/nemann,
farid er yfir
handbdk/gatlista og
adstodar leidbeinandinn
nylidann/nemann eftir
porfum.
Kynnir nylidann/nemann
fyrir
samstarfskennurum/teymi.
Festir eru nidur
samradstimar med
leidsagnarkennara og
nylida/nema.

Fyrsti starfsdagur

Kynning &
nylidum/nemum

Skoélastjéornendur

Nyir kennarar/nemar eru
kynntir & fyrsta
starfsmannafundi, allir eru
med nafnspjald, jafnt
gamlir sem nyir. Tilkynnt er
hver sé leidsagnarkennari
vidkomandi nylida/nema

A fyrsta
starfsmannafundi

Fundur med skdlastjora

Skolastjori

Skélastjornandi kynnir
starfsmannavef,
starfsmannastefnu,
stéttafélag, sidareglur,

[ fyrstu
starfsvikunni




bagnarskyldu og
simenntunaraaetlun skdla.
Kennaranemi skrifar undir
namssamning sé hann til
stadar og pagnarskyldu.

Undirbaningur fyrir
kennslu, stofur gerdar
klarar.

Samkennarar
/teymi

Samstarfskennarar/teymi
vinna saman ad skipulagi i
stofum, hépaskiptingum,

gera datlanir og undirbua
kennslu

Upphafi skdladrs

Fundur med
leidsagnarkennara

Leidsagnarkennari

Leidsagnarkennari stydur
nulidann7nemann i starfi,
hlustar og leidbeinir eftir
porfum. Samraeda og
igrundun

Einu sinni i viku

Starfspréunarsamtal

Skdlastjornendur

Starfspréunarsamtal par
sem raett er um framvindu
og lidan i starfi.
| seinna samtalinu & vorénn
er einnig reett um
simenntun dsamt
skdlapréun.

Tvisvar a
skolaarinu

Mat a kennslu

Samkennarar

Tveir plus tveir,
jafningjamat, fylgjast med
kennslu hja samkennara,
finna tvo jakveeda paetti i
kennslunni og tvo sem
maetti betur fara. igrundum
og samrada.

Timamork frjals

Samreaedufundur

Skolastjori/
leidsagnarkennari

Tveir plus tveir,
jafningjamat, fylgjast med
kennslu hja samkennara,
finna tvo jakvaeda peetti i
kennslunni og tvo sem
maetti betur fara. igrundum
og samrada.

Lok skéladrs/jani




Mottaka nyrra nemenda

[ starfsmannahandbdk Brekkuskdla eru itarlegar leidbeiningar fyrir starfsmenn um hvernig skuli
standa ad moéttoku nyrra nemenda. Vid leggjum aherslu 8 ad bjéda nyja nemendur og foreldra
velkomin og audveldum peim ad stiga sin fyrstu skref i Brekkuskdla eins og kostur er.

Mottaka nemenda i 1. bekk
Samstarfsleikskoli Brekkuskdla er Holmasél. Samskipti skdlans og mdéttaka 5 ara nemenda fer fram
med eftirfarandi haetti:

Upplysinga- og samradsfundur er haldinn, par hittast kennarar elstu barna leikskélans og 1. bekkjar
Brekkuskdla dsamt fulltrua skdlastjornenda.

o [dgust/september er fundur til ad dagsetja og undirbia gagnkvaemar heimsoéknir yfir
veturinn. Einnig skodad namsefni beggja skolastiga.

e [januar er fundur til gagnkvaemra upplysinga um namsefni skélanna.

e  Fulltrui stjérnenda bodar til fyrsta fundar.

Gagnkveemar heimsdéknir

o [ oktéber fara nemendur 1. bekkja i heimsékn & HéImasal.

e {januar & nyju ari koma nemendur HéImasélar i heimsékn i Brekkuskdla, dhersla 16gd & ad
skoda husnaedi og umhverfi skélans, friminutur, fristund og moétuneyti.

e [februar koma nemendur Hélmasélar i adra heimsékn i Brekkuskéla. Pa er dhersla 16gd 4 ad
skoda skolastofuna, kynnast kennslustund, skipulagi bekkjarkennslunnar og kennurunum.

e [ april koma nemendur Hélmasélar i pridju heimsdknina i Brekkuskdla. Adalahersla er pa 16gd
a ad kynnast ipréttahusi, sundlaug, sturtuklefum, békasafni o.fl.

¢ Nemendur sem purfa sérstaka adlégun koma i fleiri heimsoknir i fylgd leikskélakennara ef
purfa pykir.

e Kennarar 4 badum skdlastigum hafi i huga ad bjéda til heimsdkna i tilefni af uppadkomum s.s.
leiksyningum.

Skilafundir

e  Eftir skraningu i grunnskdéla i mars ar hvert eru nafnalistar sendir til Fraedslusvids. Fraedslusvid
finnur i hvada leikskdla bornin eru og sendir lista i vidkomandi leikskdla.

e Bodad ertil skilafunda i samradi vid leikskdlana par sem upplysingum er midlad um
nynemana i grunnskdlanum. Gert er rad fyrir ad fundina sitji af halfu grunnskdlans
deildarstjori, sérkennari og vaentanlegir kennarar en af halfu leikskélans deildarstjéri, kennari
og sérkennari.

Vorskoli

Brekkuskoli bydur innritudum nemendum sem fara i 1. bekk i haust ad koma 4 vordégum i heimsadkn,
tvo daga i r6d til ad kynnast kennurum sinum og umhverfinu enn betur.

Kynningarfundur



A medan 4 vorskdla stendur eru foreldrar bodadir med bréfi til kynningarfundar i skélanum.
Hadsnaedid og umhverfid er kynnt fyrir foreldrum og nemendum og skdlastarfid kynnt fyrir foreldrum
medan nemendur kynnast nokkrum starfsmonnum skélans og vinna verkefni undir peirra stjorn.

Moéttaka annarra nemenda en peirra sem fara i 1. bekk

A. Nemandi sem kemur nyr ad hausti

Umsjonarkennari kynnir sér hvort nyir nemendur koma i bekkinn.

Umsjénarkennari notar vinnudaga i agust til ad hafa samband vid heimili nyrra nemenda og
bydur peim i stutta heimsékn i skdlann.

Umsjénarkennari eda stjérnandi gengur um skélann med nemandanum og kynnir skélann og
starfid.

Ef engar upplysingar hafa borist fra fyrri skdla skal umsjonarkennari éska eftir leyfi fra
foreldrum/forradamonnum til ad hafa frumkvaedi um ad afla peirra.

Pegar nyi nemandinn meetir i bekkinn sér kennari um ad bjéda hann velkominn, kynna hann.

Kennari hvetur adra nemendur til ad adstoda og raedur sérstaka velunnara ur hépi
bekkjarfélaga til ad adstoda nyja nemandann.

Kennari hringir heim eftir stuttan tima i skéla og laetur foreldra vita hvernig gengur ad
adlagast nyju umhverfi.

B. Nemandi kemur nyr inn 4 6drum tima en i skélabyrjun

Pegar umsjénarkennari feer ad vita ad nyr nemandi er veentanlegur i bekkinn, gerir hann
videigandi radstafanir inni i skdlastofunni og undirbyr bekkinn.

Umsjénarkennari eda skdlastjérnandi gengur um skélann med nemandanum og kynnir
skolann og starfid.

Kennari, foreldrar og nemandi koma sér saman um med hvada haetti nemandi byrjar
skolastarfid i nyjum skola.

Kennari hvetur adra nemendur til ad adstoda og raedur sérstaka velunnara ur hopi
bekkjarfélaga til ad adstoda nyja nemandann.

Kennari hefur samband vid heimili eftir 3 — 4 vikur i skéla og laetur vita hvernig gengur ad
adlagast skolastarfinu.



Vidbrogd vid va

Neydarkort

Til ad audvelda starfsfélki skdlans ad na til foreldra eda forrddamanna nemenda ef eitthvad fer
urskeidis hefur skélinn Gtbuid svokdllud neydarkort. A pessum kortum kemur fram hverja ma hringja
i ef ekki naest i foreldra. Einnig 6skum vid eftir pvi ad fram komi a kortunum hvort barnid er med
einhverja pa sjukdéma sem taka parf tillit til og fleira pvi um likt. Augljéslega er mikilvaegt ad
neydarkortin séu avallt med réttum upplysingum. bvi eru foreldrar hvattir til ad lata skélann vita ef
eitthvad breytist, s.s. vinnutimi, simanimer og annad. Ef nemandi slasast i skélanum er séd um ad
hann fdi videigandi fyrstu hjalp en ad 6dru leyti purfa foreldrar ad sja um leeknispjénustu ef porf er a.
Akureyrarbaer greidir allan kostnad sem hlyst af fyrstu ferd nemenda a slysastofu, purfi peir pangad
ur skola vegna meidsla sem peir hafa ordid fyrir i skélanum.

Ovedur / Of=rd
Vidbrogd i grunnskolum pegar tvisynt er um faerd og vedur:

1. Meginreglan er su ad leik- og grunnskolar eru opnir nema légregla gefi ut tilmeeli um ad
folk sé ekki a ferli.

2. Ef skélahald fellur nidur pa sendir skéladeild tilkynningu pess efnis 4 RUV og Bylgjuna
fyrir kl. 7.00 ad morgni.

3. Ollum skélum ber ad setja tilkynningu 4 heimasidu i peim tilfellum sem tvisynt er med
vedur og feerd eda pegar skolahald er fellt nidur. Einnig skulu skélar senda ut post i Mentor
med somu tilkynningu.

4. Vio tvisynar adstaedur sem geta verid breytilegar eftir baejarhlutum pa er pad avalit
foreldra / forradamanna ad meta hvort peir treysti bornum sinum i skéla.

5. Ef skolahaldi er ekki aflyst er tryggt ad starfsfélk sé til stadar a auglystum skélatima i
6llum skélum. Bérn sem koma i skélann eru ekki send heim adur en skélatima lykur.



